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 الفصل الأول:  

 أحكام عامة وتعاريف

 

 .تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعها التابعة لها :(1مادة )

يقصدددددددددددددد بدالعادارات والألندا  التداليدةه أيلامدا وردت ني هدذه اللائحدةه المعدا،  المواددددددددددددد دة أ دام  د     داه على اللاحو   :(2ماادة )

 :التالي

 .الوزارة: وزارة الموارد البشرية والتلامية الاجتماعية -أ

هدددددددددددددددددددددددده  ١٤٣٧/ ٠٢/ ١٨( وتاريخ  ٦١اللاظام: نظام الجمعيات والمؤسدددددددددددسدددددددددددات الأهاية الصدددددددددددادر بقرار   ا  الوزرا  ر م   -ب

 .هد١٤٣٧/ ٠٢/ ١٩( وتاريخ  ٨والمصادق عايه بالمرسوم الماك  ر م  م/ 

اللائحدة التلانيدذيدة لالاظدام: اللائحدة التلانيدذيدة للاظدام الجمعيدات والمؤسدددددددددددددسددددددددددددددات الأهايدة الصددددددددددددددادرة بقرار وزير العمد    -ج

 .هد١٤٣٧/ ٠٦/ ١١( وتاريخ  ٧٣٧٣٩والتلامية الاجتماعية ر م  

 .الجمعية: جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات -د

 .المجا :   ا  إدارة جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات -هد

 .الرئي : رئي    ا  إدارة جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات -و

 .المدير التلانيذي: المدير التلانيذي لجمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات -ز

 .الإدارة المالية: إدارة الشؤون المالية ب معية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات -ح

تطاق أنظمة وزارة الموارد البشدددددددددددددرية والتلامية الاجتماعية ولوائحها اات العلا ةه والقرارات الوزارية الصدددددددددددددادرة   :(٣مادة )

ا لهاه   ٌّ ني بابهه وكذلك اللائحة الأساسية للجمعية و رارات   ا  الإدارةه فيما لم يرد بشأنه نص فيما ساق أو  
ً
تلانيذ

 .ني هذه اللائحة
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 الفصل الثاني:  

 السياسات المالية والمحاسبية

 

تحدد السدلاة المالية للجمعية باني  عشدر شدهرًاه تادأ  ن يلااير  ن    عام وتيتف  ني  ير يوم  ن شدهر درسدم     :(٤مادة )

 . ن الك العام

تتقيد الجمعية بالمعايي  الم اسبية الصادرة عن الهيئة السعودية لامحاساين القانونيينه وباللامااج والتقارير   :(٥مادة )

 .(  ن اللائحة التلانيذية لالاظام٢٦الم اسبية الت  تصدرها الوزارةه كما جا  ني المادة  

 ع عدددم الإيلال ببلاود الاوائا المدداليددة وأي لوائا وأدلددة أيرل  لاظمددة لاعمدد  بددالجمعيددةه تا م  وافقددة   ا    :(6مااادة )

 :الإدارة أو  ن ينوضه فيما يلي

 .إبرام  روض  ع الالاوك أو  ع الأفراد وفق الضوابط الشرعية -أ

 .إبرام العقود الت  ترتب التزا ات على الجمعية لأكث   ن سلاة  الية  عقود التوريده والرهنه والإي ار... إلخ( -ب

 .التصالح أو التلاازل أو فسخ العقود -ج

 .إ،شا  أو تشغي  أي  شروع استثماري جديد -د

 .بيع أي أص   ن الأصول الثابتة للجمعية -هد

 .تعدي  نظم الرواتب أو ال واف  لميسوب  الجمعية -و

 .تعدي  الصلاحيات المالية -ز

 :يصدر الرئي  تعا يم تتضمنه على الأ  ه  ا يلي :(٧مادة )

 .نمااج التو يعات المعتمدة -أ

 .التعديلات بالإضافة أو ال ذف ني اعتماد التو يعات اللاقدية الدايايةه  ع بيان تاريخ سريان ا -ب

 .حدود الماالغ اللاقدية لاتو يعاته والت  يحددها دلي  تنويض الصلاحيات و ا يتاعه  ن  رارات -ج

(  ن هدذه اللائحدةه يا م أن تتم  راجعدة  ١١ ع عددم الإيلال بلاظم الر دابدة الددايايدة و دا تشدددددددددددددتمد  عايده المدادة   :(٨ماادة )

جميع العمايات المالية  ا  الصددددددددددددرفه سددددددددددددوا   ان الصددددددددددددرف بموجب شدددددددددددديكاته أو نقدًاه أو  ن يلال السددددددددددددا  أو العهد 

 .المستديمة أو المؤ تة
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 مهام مدير المالية بالجمعية 

 عن   :(٩مادة )
ً
 ع عدم الإيلال بصددددددددددددلاحيات و سددددددددددددؤوليات   ا  الإدارة والمدير التلانيذيه يكون  دير المالية  سددددددددددددؤولا

 :جميع الشؤون المالية للجمعيةه ولا سيما

 .تلانيذ و را اة أحكام اللائحة المالية والقرارات التلانيذية لها -أ

اتخداا إجرا ات الجرد السدددددددددددددلاوي لل  ائن الرئيسددددددددددددديدة والنرعيدة ني  وعددهه وكدذلدك الجرد المندا   بين و د  و يره ولده    -ب

 .ساطة تنويض  ن يااشر إجرا  الجرد نيابة علاهه دون أن يخ  الك بمسؤوليته

 .إجرا  الجرد نص  السلاوي لكافة الأصول الثابتة للجمعيةه و طابقت ا  ع سجلات الأصول الثابتة -ج

يتولى  دددير المدداليددةه بددالتعدداون  ع الإدارات اات العلا ددةه إعددداد أدلددة لاجرا ات المدداليددة والعمدد  على تطويرهددا   :(10ماادة )

 .بشك   ستمر وفق الأنظمة والاوائا الساريةه بما يحقق الكنا ة والناعاية ني الأدا  الماليه واعتمادها  ن الرئي 

يتولى  دير المالية وضع نظام  الي  حاسب   لائم للجمعيةه والعم  على تطايقه وفق  ا نص  عايه الأنظمة   :(11مادة )

 .والاوائا الملاظمة لأعمال الجمعياته بما في ا هذه اللائحةه ووفق الأعراف الم اسبية

لمدير المالية أن رسددتعين بأادد اب ال   ة  ن المؤسددسددات النلاية والمكاتب الاسددتشددارية المتخصددصددة و ي ها ني  :(12مادة )

 :تلاظيم أعمال إدارتهه و ن الك

 .إعداد الموازنة التقديرية للجمعية -أ

 .إعداد دراسات الجدول لامشروعات الاستثمارية للجمعية -ب

 .إعداد وتطوير إجرا ات الإدارة المالية ونظمها الآلية -ج

 .لمدير المالية ترشيا  ن يراه  لااساًا لمساعدته ني أدا  أعمالهه على ألا يااشر الك إلا بعد  وافقة المجا  :(1٣مادة )

يقوم   ا  الإدارة أو  ن ينوضددددددددددددده بتعيين  حداسدددددددددددددب أو أكث  للجمعيدةه تحد  إشدددددددددددددراف  ددير المداليدةه يتولى  :(1٤ماادة )

القيام بالأعمال المالية والم اسددددددبية  ن تسددددددجي  ني الدفاتر المالية وترصدددددديدهاه ووعداد التقارير الدورية والسددددددلاويةه و ي   

 .الك  ما تتطااه طايعة أعمال الم اساة

تحنظ جميع الدفاتر والسدددددجلات والمسدددددتلادات الم اسدددددبية للجمعية ني  قرهاه وتح   سدددددؤولية  دير المالية   :(1٥مادة )

 .و وظنيه

يتولى  ددير المداليدةه  ع  وظنيدهه إعدداد  شدددددددددددددروع الميزانيدة التقدديريدة للجمعيدةه بدالتعداون  ع جميع الوحددات   :(16ماادة )

 .الإدارية الأيرل ني الجمعيةه والك وفق تعايمات   ا  الإدارة

على  دددير المدداليددة و وظنيدده تسدددددددددددددهيدد   هددام الم دداسدددددددددددددددب القددانو،  المعتمددد  ن   ا  الإدارةه وتقددديم جميع   :(1٧مااادة )

 ..الايانات والمعاو ات الت  تتطاب ا  هام عماه ني  راجعة القوائم المالية للجمعية
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 التسجيل المحاسبي 

 :(1٨مادة )

ا لماددأ    -أ يتم تسدددددددددددددجيد  أصدددددددددددددول ويصدددددددددددددوم الجمعيدة على أسددددددددددددددا  التكاندة التداريخيدةه و يدد الإيرادات والمصدددددددددددددروفدات وفقدً

 .الاستحقاق

 .تسج  حسابات الجمعية وفقًا لطريقة القيد الم دوجه ني ضو  القواعد والأعراف الم اسبية المتعارف عاي ا -ب

 .تنتا حسابات الجمعية وفقًا لما يرد ني دلي  ال سابات -ج

 .تسج  القيود الم اسبية  ن وا ع  ستلادات  عتمدة  ن الأش اص اوي صلاحية الاعتماد -د

 .تتم الإجرا ات الم اسبية لعمايات الجمعية باستخدام ال اسب الآلي ني  قر الجمعية -هد

 

 الأصول الثابتة 

 :(1٩مادة )

 .تسج  الأصول الثابتة بتكانت ا التاريخيةه  تضملاة جميع التكالي  اللاز ة المتكادة لجع  الأص  صالً ا لاتشغي  -أ

 .تظهر الأصول الثابتة ني القوائم المالية بتكانت ا التاريخيةه  خصوً ا    ا   مع الإهلاك المت اكم -ب

تسدددددددت اك الأصدددددددول الثابتة باتااع طريقة القسدددددددط الثاب ه وفقًا لايسدددددددب المئوية الت  رعدها  دير الماليةه و سدددددددت شدددددددد ني  -ج

إعدادها باليسدددددب المئوية لإهلاك الأصدددددول الثابتة الصدددددادرة عن  صدددددل ة ال  اةه أو أي جهة عا ة أيرل تصددددددر  ث  هذه  

 .اليسبه ويقرها   ا  الإدارة أو الرئي 

اتااع سددياسددة لاتمييز بين المصددروفات الرأسددمالية والإيراديةه باعتاار أن الأولى تي الت  تكون  ي   تكررة وتطي  العمر  -د

 .الإنتا ي والا تصادي للأص 

 

 

 المخزون 

   :(20مادة )
ً
يقيم الم  ون الساعي وفقًا لسعر التكانة أو السوقه أي ما أ  ه ويحدد سعر التكانة على أسا  الوارد أولا

 
ً
 .صادر أولا

 .يقيم  خ ون الت  عات العييية وفقًا لسعر السوقه و عد أحد  وارد الجمعية :(21مادة )

 

 

 القوائم المالية 

 .تعد القوائم المالية للجمعية وفقًا لامعايي  الصادرة عن الهيئة السعودية لامحاساين القانونيين :(22مادة )
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 الفصل الثالث: 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية

 

 الحسابات الختامية 

يتولى الرئي  إصدددار التعايمات الواجب اتااعها لإ نال ال سدداباته ني  وعد أ صدداه يمسددة عشددر يوً ا  ا   :(2٣مادة )

 .ن اية العام المالي

يتولى  دير المالية  همة الإشراف على إعداد القوائم المالية و رفقات اه وتقديمها إلى المدير التلانيذي لعرضها   :(2٤مادة )

 .على المجا 

 التقارير الدورية

 :(2٥مادة )

يتولى  دير المالية  راجعة واعتماد التقارير المالية الشددددددددددهرية والربع سددددددددددلاويةه والتأكد  ن ادددددددددد ة الايانات المدرجة في ا   -أ

و طددابقت ددا لاموازنددة المعتمدددة  ن   ا  الإدارةه وعرضدددددددددددددهددا على الجهددات الإداريددة المعدددة  ن أجاهددا ني المواعيددد الم ددددة  

 .لذلك

يتولى  دددير المدداليددة إعددداد القوائم المدداليددة الربع سدددددددددددددلاويددةه وتقددديمهددا  ع جميع المعاو ددات والايددانددات الت  يطاب ددا  را ددب    -ب

 .ال سابات  الم اسب القانو، (ه الذي يقوم بدوره بالنحص الم دود وفقًا لامعايي  الم اسبية

يتولى  دير المالية تحاي  الايانات الواردة ني القوائم المالية باسدددددددددددددتخدام أسددددددددددددداليب التحاي  المالي المتعارف عاي اه ورفع   -ج

 .تقرير بيتائج هذا التحاي  و دلولاته إلى الرئي  أو  ن يلاياه

ني حال  ياب  دير الماليةه يصدددددددددر الرئي   رارًا بتنويض  هام وواجاات  دير المالية المذ ورة ني هذا النصدددددددد  إلى  ن   -د

 لذلك
ً
 .يكون أهلا

تلاظم حسددددددددددددابات الجمعية وفقًا لما تق ددددددددددددا  به  واعد ونظم وأحكام المعايي  الم اسددددددددددددبيةه وتمسددددددددددددك الجمعية  :(26مادة )

  موعة الدفاتر والسددددددددددددجلات والمطاوعات اللاز ة لتطايق اللاظامه والك دون الإيلال بر سدددددددددددداك الدفاتر القانونية الت  

 .تتطاب ا الأنظمة المعمول ب ا ني المماكة العربية السعودية

 بأوله  ن وا ع المسدتلادات المعتمدة  ن الم تصدينه  ع   :(2٧مادة )
ً
يتم القيد ني الدفاتر أو باسدتخدام ال اسدب الآلي أولا

ضددددددددددرورة حنظ المسددددددددددتلادات المؤيدة لاقيود بما يمكن  ن الرجوع إلي اه وي ب تقسدددددددددديم العم  بالإدارة المالية بما يتنق  ع  

 .اف  دير المالية أو  ن يلاياهنظم الر ابة الدايايةه ويكون الك تح   سؤولية ووشر 

تعد الإدارة الماليةه ني ن اية    شدددددددددهره تقريرًا توادددددددددح فيه الموارد والاسدددددددددتخدا ات النعاية  قارنة باعتمادات   :(2٨مادة )

 .الموازنة التقديرية المعتمدةه وأي تقارير أيرل يطاب ا   ا  الإدارة

 :تعد الإدارة الماليةه ني ن اية    نلانة أشهره و ا  اليوم ال ا    ن الشهر التاليه  ا يلي :(2٩مادة )

 .القوائم المالية عن النت ة السابقة  المرك  الماليه و ائمة التدفقات اللاقديةه و ي ها( -أ

ا تنصياية بحركة وأرصدة ال سابات والدفاتر التحاياية أو دفاتر الأستاا المساعدة -ب
ً
 .كشوف

تعد الإدارة المالية القوائم المالية السدددددددددددددلاوية طاقًا لاقواعد والمعايي  الم اسدددددددددددددبية المتعارف عاي اه وني المواعيدد   :(٣0مادة )

 :(  ن هذه اللائحةه وبما لا يتعارض  ع الأنظمة الساريةه على أن يراعى  ا يلي٢٩( و ٢٥الم ددة ني المادتين  
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إجرا  جميع التسدددددويات الجردية  ا  إعداد القوائم الماليةه بحيل تحم  السدددددلاة المالية ب ميع  ا يخصدددددها  ن إيرادات   -أ

و صددددددددددددروفات طاقًا لاماادلم الم اسددددددددددددبية المتعارف عاي اه وبحيل تظهر القوائم المالية ال تا ية نتي ة أعمال الجمعية ني 

 .ن اية النت ة المالية

 .أن تتضمن حسابات الجمعية جميع  ا تلاص الأنظمة على وجوب إنااته في ا -ب

 .تكوين الم صصات الكافية لمقاباة جميع الالتزا ات والمسؤوليات -ج

 

 

 الفصل الرابع: 

 الموازنة التقديرية

 

الموازنددة التقددديريددة تي ال  نددا ج المددالي السدددددددددددددلاوي للجمعيددة لتحقيق الأهددداف الت  يقررهددا   ا  الإدارةه وتي  :(٣1مااادة )

 .تتضمن جميع الاستخدا ات والموارد لأوجه أ،شطة الجمعية بما يتوافق  ع است اتي يات ا

 :ت دف الموازنة التقديرية إلى  ا يلي :(٣2مادة )

 .وضع يطة عم   لاظمة و عدة على أس  عامية  ستلادة إلى دراسات وا عية -أ

 .توضيا الأ راض الم ددة ليشاط الجمعية المستقالي -ب

 . ساعدة إدارة الجمعية على تلانيذ سياسات ا والتعري  ب ا -ج

 .أن تكون أداة لقيا  الأدا  الكلي ني الجمعية -د

أن تكون أداة  ن أدوات الر ابة والضدددداط الدايليه والك عن طريق المقارنات المسددددتمرة بين الأر ام المقدرة والأر ام   -هدددددددددددددددددد 

 .النعاية

المسدددددددددددددداعدددة على تقدددير احتيدداجددات الجمعيددة  ن رأ  المددال العددا دد ه وكميددة اللاقددد اللازم توافرهددا لسددددددددددددددداد الالتزا ددات    -و

 بأول 
ً
 .الدورية أولا

يصددددددددر   ا  الإدارة سدددددددلاويًا  رارًا بتشدددددددكي  لجلاة لإعداد الموازنة برئاسدددددددة المدير التلانيذيه وكذلك إصددددددددار   :(٣٣مادة )

 .التعايمات الواجب اتااعها علاد إعداد الموازنة التقديرية وفقًا للأس  الت  تحقق أهداف الجمعية

تعدددد الموازندددة على أسدددددددددددددددا  التصددددددددددددديي  اللاوعي لأوجددده ،شددددددددددددددداط الجمعيدددةه وي وز أن تددددرج ني الموازندددة بعض   :(٣٤ماااادة )

الاعتمادات بصدورة إجمالية دون التقيد بالتقسديم المذ وره على أن يوادح سدبب الكه ويتم تقدير الموازنة  ن الإيرادات  

 .والمصروفات بالريال السعودي 

ا لاموازنددة   :(٣٥مااادة ) تعددد  دد  إدارة  ن إدارات الجمعيددةه  ادد  بددد  السدددددددددددددلاددة المدداليددة بثلانددة أشدددددددددددددهر على الأ دد ه  شدددددددددددددروعددً

التقديرية عن السدددلاة المالية القاد ةه  تضدددملًاا برنا ج العم  ب اه على أن يتم الانت ا   ن إعدادها  ا  ن اية شدددهر أكتوبر  

 . ن    عام

التقدددديريدددة  ن الإيرادات الم تاندددةه على أن يتم  :(٣6ماااادة ) تقوم الإدارة المددداليدددة بت ميع الايددداندددات ال ددداصددددددددددددددددة بدددالموازندددة 

 . راجعت ا ووضعها ني صورة   ماةه وعرضها على لجلاة إعداد الموازنة التقديرية  ا  ن اية شهر اي القعدة  ن    عام



 

٨ 
 

 لائحة السياسات المالية

 

 جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة الدلم 

تتولى لجلادة إعدداد الموازندة تيسددددددددددددديق وتعدديد  التقدديرات المقدد دة  ن الإدارات الم تاندةه وكدذلدك تقدديم الددعم   :(٣٧ماادة )

 لاموازنة التقديريةه والك  ا  ن اية اللاصددد  الأول  ن شدددهر  
ً
الني  لتاك الإدارات إاا ل م الأ ره نم تعد  شدددروعًا  تكا لا

 .اي القعدة  ن    عام

يرفع  شدددددددددددددروع الموازنة التقديرية  ن لجلاة الموازنة إلى الرئي  ني  وعد  ايته الأول  ن شدددددددددددددهر اي ال جة  ن   :(٣٨مادة )

 .العام ننسهه لعرضه على   ا  الإدارة لاعتمادهه و ن نم اعتماده  ن الم اسب القانو، 

بعد اعتماد الموازنة التقديريةه يقوم المدير التلانيذي بربلاغ الإدارات الم تانة بالاعتمادات المقررة لهاه وتاتزم   :(٣٩مادة )

 .تاك الإدارات بالتلانيذ ني حدودهاه أو طاب الموافقة على ت اوز الاعتمادات  ن أا اب الصلاحية

ني حال تأير صدددور أو اعتماد الموازنةه يكون الإنناق ني السددلاة المالية الجديدة على  رار اعتمادات الصددرف   :(٤0مادة )

 .ني السلاة المالية السابقة

تعد الموازنة التقديرية وسدددددددددياة ر ابة  ااشدددددددددرة على ،شددددددددداط وأعمال الجمعيةه وتعد الإدارة المالية تقريرًا دوريًا   :(٤1مادة )

شدددددددهريًا ني اليوم ال ا    ن الشدددددددهر التاليه يوادددددددح الموارد والاسدددددددتخدا ات النعاية  قارنة بتقديرات الموازنة التقديريةه  

د    دداه و دددل  طددابقددة التلانيددذ النعلي لا  ا ج الت  بلايدد  على أسدددددددددددددداسدددددددددددددهددا  والانحرافددات و   رات دداه وطرق  عددالجت ددا أو ال دد 

 .تقديرات الموازنةه و شروع التياؤ لاقية العام

 :تكون صلاحية الموافقة على ت اوز الاعتمادات لك  المستويات الإدارية ني الجمعية كما يلي :(٤2مادة )

٪( ني أحد بلاود الصددددددرف  ن وفرات بلاد أو بلاود أيرل يكون  ن صددددددلاحية  دير الماليةه و عرض على ٥الت اوز بمقدار   -أ

 .٪(ه و ا زاد على الك فيكون  ن صلاحية   ا  الإدارة١٠الرئي  إاا زاد على الك حتى  

٪( ني إجمددالي المصدددددددددددددروفددات المقدددرة لاسدددددددددددددلاددة المدداليددة بددأكماهدداه  قددابدد  زيددادة ني الإيراداته يكون  ن ١٥الت دداوز بمقدددار    -ب

 .الصلاحية المشت كة لمدير المالية والرئي 

 

 

 الفصل الخامس: 

 الإيرادات 

 

 :تتكون إيرادات الجمعية  ما يلي :(٤٣مادة )

 .الت  عات والهاات اللاقدية والعييية -أ

 .الوصايا والأو اف وال  اة والصد ات -ب

 .عائدات بيع أو إعادة استخدام الت  عات العييية -ج

 .برا ج رعاية  لااساات الجمعية -د

 .إيرادات الأ،شطة اات العائد المالي -هد

 .عائدات استثمار  متاكات الجمعية الثابتة والملاقولة -و

 . ا يقرر لها  ن إعانات حكو ية -ز

 . ا  د يخصصه صلادوق دعم الجمعيات  ن دعم ل  ا  ها وتطويرها -ح
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الموارد المالية الت  تحققها الجمعية  ن يلال إدارت ا لمؤسددددسددددة تابعة لإحدل الجهات ال كو ية أو ال اصددددةه أو تلانيذ    -ط

 .(  ن اللاظام٢٧ شروع أو برا  هاه وفقًا لامادة  

 .(  ن اللاظام٢١تمتلاع الجمعية عن تاق  إعانات  ن يارج المماكة إلا بعد  وافقة الوزارةه وفقًا لامادة   :(٤٤مادة )

ي ب على الجمعية  راعاة الأحكام الت  تق ددددددا  ب ا الأنظمة السددددددارية ني المماكة اات الشددددددق الماليه و   ا نظام   :(٤٥مادة )

 .(  ن اللائحة التلانيذية لالاظام٤٠ كافحة  س  الأ وال وتموي  الإرهابه وفقًا لامادة  

تراعي الجمعية علاد إعداد ال  ا ج اللاز ة لاقيام بالأ،شطة الاستثماريةه وعلى الإدارة المالية  تابعة حسابات   :(٤6مادة )

 .الجمعية ووعداد  ذكرات التسوية اللاز ة

ينتا حسدددددددددددددداب بلاك  أو أكث  لدددل بلاددك أو أكث  يحدددده   ا  الإدارةه وتورد إليدده جميع المتحصدددددددددددددلاته وعلى   :(٤٧مااادة )

 .الإدارة المالية  تابعة حسابات الجمعية ووعداد  ذكرات التسوية اللاز ة

ي ددب توريددد المتحصدددددددددددددلات اللاقددديددة أو الشددددددددددددديكددات أو ال والات أو  ي هددا إلى الالاددك ني اات اليومه أو ني  وعددد   :(٤٨ماادة )

أ صددداه السددداعة الثالثة ظهرًا  ن يوم العم  التالي لاتحصدددي  إاا  ان المااغ ي يد على نلانة  لاف رياله أ ا إاا  ان أ    ن  

 .الك فيكون التوريد ني ن اية الأساوع

وي وزه ني ال الات الاسدددددددتألاائية أو حسدددددددب ظروف العم ه تأيي  توريد المتحصدددددددلات حتى ن اية يوم العم  الثا،   ن تاريخ  

 .التحصي 

على الإدارة المالية  تابعة تحصي  حقوق الجمعية ني  واعيد استحقا هاه ووعداد تقارير ترفع إلى الرئي  أو   :(٤٩مادة )

 . ن يلاياه عن أي حقوق استحق  وتعذر تحصياهاه لاتخاا الإجرا ات الملااساة بشأن ا

لا ي وز التلادددازل عن أي حقوق للجمعيدددة يتعدددذر تحصدددددددددددددياهدددا إلا بعدددد اسدددددددددددددتلانددداد جميع الوسدددددددددددددددائددد  اللاظدددا يدددة   :(٥0مااادة )

 .والقانونية اللاز ة لتحصياها

يكون التلادددازل عن حقوق الجمعيدددة المددداليدددة والعيييدددةه ووعددددام الدددديونه  ن صدددددددددددددلاحيدددة   ا  الإدارة أو  ن   :(٥1ماااادة )

 .ينوضه

يتم تحصددي  الأ وال المسددتحقة للجمعية لدل الغي  إ ا نقدًاه أو بشدديكاته أو بتحوي  إلى ال سددابات الالاكية   :(٥2مادة )

المعتمددددة للجمعيدددةه أو بدددأي  حرر اي  يمدددة نقدددديدددةه وتقاض حقوق الجمعيدددة بواسدددددددددددددطدددة أ ين الصدددددددددددددلاددددوق أو  ن يكا  

ات الواردة باسدددددددددددم الجمعية فقطه ولي   بالتحصدددددددددددي ه ويحرر ب ا سدددددددددددلاد  اض نظا  ه  ع  راعاة أن تحرر جميع الشددددددددددديك

 .بأسما  الأش اص

يتعين على  دير المالية  تابعة إيرادات الجمعية الم صددددددددددداة بشددددددددددديكاته والتأكد  ن تحصدددددددددددياها ني  واعيدهاه   :(٥٣مادة )

 .واتخاا الإجرا ات اللاز ة ل نظ حقوق الجمعية ني حال رفض هذه الشيكات  ن  ا  الالاوك

 :ي وز للجمعية أن تؤ ن  ا تحتاج إليه  ن  وارد إضافية بك  أو بعض الطرق الآتية :(٥٤مادة )

 .التسهيلات الائتمانية المتوافقة  ع الضوابط الشرعية -أ

 .القروض ال سلاة -ب

الاستثمارات الت ارية أو الصلااعية أو  ي هاه على أن يختار   ا  الإدارةه ني    حالةه  ا ي مع بين أ،سب الشروط   -ج

 .وأ   الم اطره وتحقيق أك   عائد  مكنه  ع عدم الإيلال بما يقرره   ا  الإدارة  ن ضوابط تحكم هذه الأ ور 
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 الفصل السادس:  

 المصروفات 

 

 :(٥٥مادة )

 :تتأل   صروفات الجمعية  ن

 . صاري  برا ج الجمعية و شار عها وأ،شطت ا •

 . صاري  أعمال ال د ات الت  تقد ها الجمعية •

 . صاري  الصيانة واللاظافة •

 .المصاري  الإدارية والعمو ية •

 . صاري  المكاتب •

 . صروفات ال د ات المهلاية والاستشارية المقد ة  ن الغي  •

 . صاري  ا تلاا  الأصول الثابتة •

 . صاري  الرسوم ال كو ية والأهاية •

 .المصاري  الأيرل  •

 :(٥6مادة )

 :رشت ط لص ة المدفوعات توفر الشروط التالية

 .أن تتم بموافقة صاحب الصلاحية •

 .تو يع إان الصرف أو الشيك  ن  ا  رئي  المجا  أو نائاه  ع  دير المالية •

 .أن تكون المشت يات أو الأشغال أو ال د ات الملانذة  ايًا أو ج ئيًا لصالح ،شاط الجمعية •

(  ن هدذه  ٤٩توفر  سدددددددددددددتلادد يثبد   طدالادة الغي  بقيمدة توريدد ال دد دة أو الأصدددددددددددددد ه إلا  دا تشدددددددددددددماده أحكدام المدادة   •

 .اللائحة

 .توفر  ستلاد أصلي يثب  استلام الجمعية فعايًا لاالاود المشت اة أو ال د ات المقد ة •

 :(٥٧مادة )

 :تعت   المدفوعات التالية  عقودة حكمًاه ولا تحتاج إلى  وافقة  ساقة  ن الرئي  أو  ن يلاوب علاه

اللاددداشدددددددددددددئدددة عن العقود الم   دددة بم رد تو يعهدددا  ن الرئي ه  ثددد : عقود العمددد ه والإي ددداراته والتدددأ يلادددات    -أ المددددفوعدددات 

 .الاجتماعيةه و ا شابه الك

المدددفوعددات العددائدددة لل ددد ددات المقددد ددة  ن الجهددات ال كو يددة أو الأهايددة اات الأسدددددددددددددعددار الم ددددةه  ثدد :  صدددددددددددددروفددات    -ب

 .ال  يده والهات ه والكهربا ه و ي ها

 :(٥٨مادة )

 :يتم سداد اللانقات بموجب سلاد صرف أو أ ر دفع برحدل الطرق التالية

 .نقدًا  ن العهدة اللاث يةه على ألا يت اوز السق  الم دد لاصرف اللاقدي أل  ريال -أ

 .بشيكات على إحدل الالاوك المتعا    عها -ب
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 .تحوي  على الالاك  حوالة بلاكية( -ت

ويتم الك بعد التأكد  ن اسددددددددددتكمال المعا اة لجميع  سددددددددددو ات الصددددددددددرفه وورفاق المسددددددددددتلادات الدالة على الكه وكذلك  

اكتمال التو يعات عاي ا  ن الموظنين الم تصددددينه واعتماد الصددددرف  ن صدددداحب الصددددلاحيةه وطاقًا لاجرا ات الموادددد ة  

 .ني هذه اللائحة

 :(٥٩مادة )

 .يتم يتم المستلادات  تى  ا تم صرفها بخاتم " دفوع"؛ ليشي  إلى سداد  يمت ا

 :(60مادة )

لا ي وز الصدددددددددددددرف إلا ني حددددود الموازندددة التقدددديريدددة المعتمددددةه وعلى  ددددير المددداليدددة التدددأكدددد  ن  يدددام الطرف الآير بتلانيدددذ  

ا تحدد  ال سدددددددددددددداب إاا   الارتادداط أو التعددا ددد أو حاول و دد  الاسدددددددددددددتحقدداقه وي وز لارئي  أو  ن يلايادده صدددددددددددددرف  ااغ  قددد ددً

 .ة  ا  الصرفاستدع  الظروف الكه بشرط ال صول على الضمانات الكافي

 :(61مادة )

 :يحكم إصدار الشيكات الضوابط التالية

 .لا ي وز إصدار أي شيك على حسابات الجمعية بدون  طا   الي -أ

 .لا ي وز تحرير شيكات ل ا اها أو على بياض -ب

 .لا يصرف الشيك إلا لامستنيد الأول فقط -ت

  -ث
ً
 .ي ب التو يع على صورة الشيك  ن  ا  الم ول بالاستلامه  ع أيذ صورة  ن التوكي  إاا  ان وكيلا

 .يتم الاحتنا  بكعوب الشيكات ني أرشي  الإدارة المالية -ج

 :(62مادة )

لا ي وز س ب شيكات بدل فا د إلا بعد  رور ستة أشهر  ن تاريخ فقد الشيك الأصليه أو بعد اتخاا الإجرا ات اللاز ة  

 .لاتأكد  ن فقد الشيك الأصلي  ن ناحيةه وضمان عدم صرفه ني المستقا   ن ناحية نانية

 :(6٣مادة )

يكون تسددددددددددددداسدددددددددددددد  المسدددددددددددددتويدات الإداريدة بدالجمعيدة الت  لهدا صدددددددددددددلاحيدة اعتمداد الصدددددددددددددرف على اللاحو الماين ني دليد  تنويض  

الصدددددلاحياته وني جميع ال الات لا ي وز لأحد العا اين أو المديرين اعتماد صدددددرف  االغ ياصدددددة به إلا باعتماد المسدددددؤول  

 .الأعلى  لاه

 :(6٤مادة )

ي ب أن تكون جميع الشيكات الصادرة  ن الجمعية  و عة  ن  ا  رئي    ا  الإدارة أو نائاه  ع تو يع  دير المالية  

 .للجمعية

 :(6٥مادة )

 .يياغي  وافاة  افة الالاوك الت  تتعا    عها الجمعية بلامااج التوا يع المعتمدة
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 :(66مادة )

يياغي اتخاا الإجرا ات الر ابية علاد طاع سدددددددددلادات القاض والصدددددددددرف لالاقد وسدددددددددلادات الاسدددددددددتلام والدفع لاشددددددددديكاته  ع  

ضدرورة الاحتنا  ب ذه السدلادات ني  كان   ن تح  ر ابة المدير الماليه وكذلك الشديكات  ي  المسدتعماةه وي ب أن تكون  

 .ساس  علاد استخدا هاه  ع الاحتنا  باليسخ الماغاةهذه المستلاداته و افة المستلادات الماليةه  ر مة بالت

 :(6٧مادة )

ي وز الإان بالصدددددددددددددرف نقدًا بموجب أ ر دفع على ي يلاة الجمعية ني حدود أل  ريال ني المرة الواحدةه وباعتماد الرئي   

 .أو نائاه

 :(6٨مادة )

لا ي وز الاحتنا  لدل أ ين صدددددلادوق الجمعية بمااغ ي يد على اللازم لاحتياجات الجمعيةه والذي يصددددددر بتحديده  رار  

 . ن الرئي  أو  ن يلاياه بلااً  على ا ت اح المدير المالي

 أمر الصرف

 :(6٩مادة )

رعت   الرئي  أو  ن يلاوب علاه هو  عتمد الصدرف أو أ ر الدفعه و عت   تو يعه على  سدتلادات الصدرف الم تانة تو يعًا  

ن ائيًا ي يز لامسدددؤولين عن حنظ الأ واله    حسدددب ايتصددداصدددهه دفع اللاقود أو تحرير الشددديكات أو اعتماد الإشدددعارات  

 .الالاكية أو شرا  الاحتياجات

إن اعتماد الرئي  أو  ن يلاوب علاه لأي تصدددرف ييشدددأ علاه ننقة  الية رسدددتا م بالضدددرورة تلانيذها بشدددك  سدددايم بواسدددطة  

المسددتلادات اللاظا ية المسددتعماة لدل الجمعيةه وطاقًا لاجرا ات الم اسددبية الموادد ة باللاظام الماليه و عت    دير المالية  

 عن ا ة تلانيذ هذه الإجرا ات
ً
 . سؤولا

و عت   سدددددددلاد الصدددددددرف هو المسدددددددتلاد اللاظا   الذي ي يز لأ لاا  الصدددددددلااديق دفع اللاقوده وهو المسدددددددتلاد اللاظا   الذي ي يز  

 .س ب اللاقود  ن الالاك

 

 المصروفات الاستثمارية

 :(٧0مادة )

يكون شددرا  العقارات والأصددول الثابتة و افة المصددروفات الاسددتثمارية طاقًا لامعتمد ني يطة المشددروع الت اريه وبحسددب  

الصددددلاحيات المنوضددددة ني دلي  تنويض الصددددلاحياته وبما يتوافق  ع اللاصددددوص اللاظا ية الواردة ني هذه اللائحةه ويرجع  

 .ذه الاوائا والأدلةلمجا  الإدارة ني    إجرا  شرا   ي   ذ ور ني ه
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 الفصل السابع: 

 المشتريات 

 :(٧1مادة )

 :يكون تأ ين  شت يات الجمعية عن طريق السوق الم ليه ويتم الك برحدل الطرق التالية

 .التأ ين المااشر -أ

 .حسب  ا يوصا  به الرئي  أو  ن يلاياه -ب

المشددددددددت يات الت  ت يد  يمت ا على ألن  ريال لا يتم تأ ي  ا إلا بعد التأكد  ن  لااسدددددددداة الأسددددددددعار عن طريق طاب عروض   -ت

 .أسعاره أو  ا يراه   ا  الإدارة

 :(٧2مادة )

يتم شددددددددددرا  احتياجات الجمعية بموجب أوا ر شددددددددددرا  بعد اعتمادها  ن الجهة صدددددددددداحاة الصددددددددددلاحية طاقًا لدلي  تنويض  

 .الصلاحيات

 :(٧٣مادة )

 .يتم إصدار طااات الشرا  كتابةه ولا رعتمد التوجيه الشنوي 

 :(٧٤مادة )

لارئي  أن ينوض  ن يراه  لااسددددددددداًا  ن الموظنين المسدددددددددؤولين بالجمعية بصدددددددددلاحية اعتماد الشدددددددددرا ه على أن يراعى ني الك  

 .الالتزام التام بالصلاحيات المملاوحة له ني دلي  تنويض الصلاحيات

 :(٧٥مادة )

إن اعتماد الشرا  رستا م بالضرورة تلانيذه بشك  سايم بواسطة المستلادات اللاظا ية المستعماة لدل الجمعيةه وطاقًا  

 عن ا ة تلانيذ هذه الإجرا ات
ً
 .لاجرا ات الملاصوص عاي ا ني الاوائاه و عت    دير المالية  سؤولا

 

 الفصل الثامن: 

 العهد المستديمة والمؤقتة والسلف

 

 :(٧6مادة )

ي وز صددددددددرف عهدة  سددددددددتديمة لمواجهة المصددددددددروفات الت  تتطاب ا طايعة العم ه ويحدد الرئي  أو  ن ينوضدددددددده الموظنين  

 .الذين تصرف لهم العهدة والم ولين بالصرف    ا

 :تصرف العهدة بموجب  رار  ن الرئي  أو  ن ينوضهه يحدد فيه بد ة الأ ور التالية -أ

 .اسم المستنيد  ن العهدة •

 . ااغ العهدة •

 .الغاية  ن العهدة •

 .تاريخ انت ا  العهدة •

 .أساوب است دادها •
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 .تست د العهدة  ن الموظ  وفقًا لما جا  بالقرار الصادر بأ ر الصرفه وتعالج  اليًا و حاسبيًا وفق نوع العهدة -ب

 .تسج  العهدة علاد صرفها فورًا بالدفاتره كما تسج  تسويت ا أيضًا بالدفاتر -ت

تصددددنع العهدةه و سددددت د الرصدددديد اللاقدي    ا ويودع ني بلاك أو ي يلاة الجمعية علاد انت ا  الغرض    ا أو ن اية العامه  -ث

 .بحسب طايعة السانة

 :(٧٧مادة )

ي دب أن تؤيدد المددفوعدات اللاقدديدة الت  تتم  ن العهددة المسدددددددددددددتدديمدة بمقت ددددددددددددداى  سدددددددددددددتلاددات تمد   راجعت دا واعتمدادهدا  ن  

صددددداحب الصدددددلاحيةه و سدددددتثيى  ن الك ال الات الت  يصدددددعب في ا ال صدددددول على  سدددددتلاده بشدددددرط اعتماد  دير المالية ني 

 .حدود يمسمائة ريال

 :(٧٨مادة )

٪(  ٥٠يتم اسددتعاضددة  ا يصددرف  ن العهدة المسددتديمة بشدديك أو نقدًا ني ن اية    شددهره أو علاد ا يصدد  الصددرف    ا إلى  

 . ن  يمت اه ويتم تسويت ا بالكا   ني ن اية الشهر

 :(٧٩مادة )

يتم جرد العهدة المسددددددددددتديمة جردًا  ناجئًا  رة على الأ      شددددددددددهر بمعرفة المسددددددددددؤول الماليه وني ن اية اي ال جة  ن    

 .عام بواسطة  دير المالية

 :(٨0مادة )

ي وز صددددددددددددرف عهدة  ؤ تة لأ راض ياصددددددددددددة بلااً  على طاب الإدارات الم تانةه وني حدود الايتصدددددددددددداصددددددددددددات الم ولة ب ذه 

اللائحة لامسدددؤولين عن هذه الإداراته على أن يحدد ني  رار الصدددرف المدة الم ددة لتسدددوية هذه العهدةه ويحظر صدددرف  

 .العهدة المؤ تة ني  ي  الأ راض الم صصة لها

 :(٨1مادة )

ي ب تسوية العهدة المؤ تة بم رد انت ا  الغرض الذي صرف   ن أجاهه وني حدود المدة المقررة لهذه العهدةه  ع وجوب  

 .رد العهدة المؤ تة ني ن اية الشهر إاا لم تصرف ني الأ راض الم صصة لها

 :(٨2مادة )

لا ي وز اسددددددتعاضددددددة العهدة المؤ تةه ولا ي وز صددددددرف أكث   ن عهدة  ؤ تة لندددددد ص واحد ني الو   ننسدددددده إلا بموافقة  

 .الرئي  و دير المالية   تمعينه كما لا ي وز صرف سانة  ؤ تة لغي  الموظنين والمتطوعين بالجمعية

 :(٨٣مادة )

 :ي وزه لأسااب ضروريةه صرف سانة ش صية لموظن  الجمعية حسب الشروط التالية

يحدد الرئي  أو  ن يلاوب علاه  يمت ا و دة سدددادهاه على ألا ت يد القيمة على راتب الموظ  لثلانة أشددهره وألا تت اوز   -أ

  ن أحد  وظن   
ً
 دة السدددددددداد سدددددددلاةه ولا ي وز الجمع بين أكث   ن سدددددددانة لاموظ  الواحده كما ي ب أن يحضدددددددر كنيلا

 .الجمعية

أن يكون إجمدالي المسدددددددددددددتحق على الموظ   ن عهدد وسدددددددددددددا  لا يت داوز  سدددددددددددددتحقدات ن داية يد ة الموظ  ون داية يد دة   -ب

 .كنياهه وأن يكون  د أ  اى ني ال د ة أكث   ن سلاة

 .ي وز الاستألاا   ن الشروط السابقة بقرار  ن رئي    ا  الإدارة أو  ن ينوضه -ت
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و ن الممكن أن يملاا الموظ   قدً ا  ن راتب الشددددددددهر يخصددددددددم ني ن اية الشددددددددهر ننسددددددددهه على ألا يتم  لاا الك المقدم  ا  

٪(  ن راتب  ٥٠اليوم ال ا    ن الشدددددددددددهر ننسددددددددددده أو بعد اليوم العشدددددددددددرين  ن الشدددددددددددهر ننسدددددددددددهه وعلى ألا يت اوز المقدم  

 .الشهره ولا تتعدل نلاث  رات ني السلاة الواحدة الموظ  الأساسا ه ولا تملاا هذه الميزة إلا  رة واحدة ني

 :(٨٤مادة )

لا ي وز لمن تتطاددب وظينتدده أن تكون بعهدددتدده أ وال نقددديددة أن رعط  عهدددة لأي سدددددددددددددبددب  ددانه إلا بقرار  ن الرئي  أو  ن  

ينوضه بذلكه على أن يتم إعداد سلادات صرف رسمية بذلك تقيد على حساب الموظ ه وأي عهدة تعطع بأوراق عادية  

 ع  ا وي
ً
 .حاسب إداريًا على الكدون تحرير سلادات ب ا رعت    انا العهدة  سؤولا

 :(٨٥مادة )

على  دير المالية  تابعة تسدديد العهد والسدا  واسدت دادها ني  واعيدهاه وعايه أن رعام الرئي  أو  ن يلاوب علاه يطيًا  

عن    تأيي  ني تسددديدها أو ردهاه وتسددت د العهد والسددا   ن الموظنين ني حالات تأيرهم عن السددداد دفعة واحدة  ن  

 . ستحقات م لدل الجمعية

 

 الفصل التاسع:  

 التأمينات 

 :(٨6مادة )

 :تلاقسم التأ يلاات إلى  سمين

: تاأميناات للر ر
ا

وتشدددددددددددددمد  المادالغ اللاقدديدة و دا ني حكمهداه والكندالاته والاسدددددددددددددتقطداعدات المقدد دة  ن الغي  كتدأ ين عن   :أولا

 .عقود أو ارتااطات ياتزم بتلانيذها ت اه الجمعية

ا: تأمينات لدى الر ر وتشدددددددددددم  الماالغ اللاقدية و ا ني حكمهاه أو الكنالاته أو الاسدددددددددددتقطاعات المقد ة  ن الجمعية  :ثانيا

 .لاغي  كتأ ين عن عقود أو ارتااطات تاتزم بتلانيذها ت اه الغي 

 :(٨٧مادة )

تسددددول التأ يلاات المقد ة أو المودعة  ن الغي  وفق الأحكام التعا دية ال اصددددة ب اه كما ترد إلى أادددد اب ا إاا زال السددددبب  

 .الذي  د    ن أجاهه وبعد  وافقة الرئي  أو  ن يلاياه

 :(٨٨مادة )

تسددددددددددج  التأ يلاات لدل الغي  على الجهات المسددددددددددتنيدة    اه على أن تسددددددددددت د  ايًا أو ج ئيًا وفق أحكام العقود الم   ة لهذا  

 .الغرض أو زوال الأسااب الت   د    ن أجاها

 :(٨٩مادة )

تحنظ صدددددددددددددكوك ووندائق التدأ يلادات المقدد دة للجمعيدة أو المعطداة  ن  ااهدا ني  ا  يداصه ويراعى الرجوع إلي دا وفحصدددددددددددددهدا  

 عن ادددددددددددد ة القيود الم اسددددددددددددبية  
ً
دوريًا بغية التأكد  ن اسددددددددددددتمرار صددددددددددددلاحيت ا أو انت ا  أجاهاه ويكون  دير المالية  سددددددددددددؤولا

 .ال اصة ب ا و تابعة است دادها علاد حاول أجاها
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 الفصل العاشر:  

 الصندوق 

 

 :(٩0مادة )

ييشدددددددددددددأ بالجمعية ي يلاة ل نظ أصدددددددددددددول المسدددددددددددددتلادات الرئيسدددددددددددددية للجمعيةه وأصدددددددددددددول العقود الم   ة بين الجمعية والغي ه 

بدددالجمعيدددةه ولا يتم فتحهدددا إلا   والأوراق الت ددداريدددة طويادددة الأجددد ه ونحو الدددكه وبصدددددددددددددندددة عدددا دددة جميع المسدددددددددددددتلاددددات المهمدددة 

 .بمنتاحينه أحدهما بيد الرئي ه والآير بيد  دير المالية

 :(٩1مادة )

 .يتم إ،شا  صلادوق رئيسا  بالجمعيةه ويتم تعيين أ ين الصلادوق بقرار  ن   ا  الإدارة

 :(٩2مادة )

 عن الآت 
ً
 :يكون أ ين الصلادوق  سؤولا

اسددتلام الماالغ الواردة للجمعية بموجب سددلادات  اض رسددميةه و و عة  لاه و ن الأشدد اص الم ولين بذلك  ن   •

 . ا  المجا 

 .إيداع تاك الأ وال فور تسامها لدل الالاك الذي تتعا    عه الجمعية •

الاحتنا  لديهه بمقر الجمعيةه بسدددلادات القاضه وسدددلادات الصدددرفه والكشدددوفاته ودفاتر الشددديكاته ودفاتر   •

 .الصلادوقه و افة الأوراق اات العلا ة بعماه

 .صرف جميع الماالغ الت  يقرر صرفها  ع الاحتنا  بالمستلادات الدالة على الك •

 .المشاركة ني وضع  شروع الميزانية التقديرية لاسلاة المالية القاد ة •

 .تلانيذ  رارات المجا  والرئي  فيما يتعاق بالمعا لات المالية وفقًا لما هو  عتمد ني الميزانيةه بحسب ايتصاصه •

 :(٩٣مادة )

يحظر على أ ين الصددددددددددلادوق الرئيسددددددددددا  الصددددددددددرف  ن الإيرادات أو المتحصددددددددددلاته إلا ني الظروف الاسددددددددددتألاائية وبقرار كتاب   

 سددداق  ن الرئي  أو  ن يلاوب علاه  ع  دير الماليةه   تمعين أو  لانردينه   ٌّ ني حدود صدددلاحياتهه وأن يكون الصدددرف  

 .بلااً  على أوا ر دفع أو أاونات صرف  عتمدة

 :(٩٤مادة )

 :على أ ين الصلادوق إعداد  ا يلي

كشدددوف بال ركة اليو ية لاصدددلادوقه  وادددً ا ب ا الرصددديد اللاقدي والعهد اللاقديةه وتراجع يو يًا  ن الإدارة المالية  ع   -أ

 .أوراق الاستلام والصرف والتوريده ويتم عم   طابقة يو ية بين الرصيد الدفت ي والرصيد النعلي

كشدددددددددددددوف ب ميع الشددددددددددددديكددات والكمايددالات والأوراق الت دداريددة الأيرل الم نوظددة بددالصدددددددددددددلادددوقه  رتاددة حسدددددددددددددددب تواريخ   -ب

 .الاستحقاق؛ لمتابعة تحصياها أو توريدها لاالاك ني  واعيدها أو تظهي ها لاغي 

 :(٩٥مادة )

يحظر على أ ين الصدددددددددددددلادددوق إيددداع أي  اددالغ أو  سدددددددددددددتلادددات اات  يمددة تخص الغي  بخ يلاددة الجمعيددةه و دد   ددا يوجددد ني 

 .ال  يلاة رعت    ن أ وال الجمعيةه وولا تعرض لامسا لة القانونية
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 :(٩6مادة )

أ ين الصدددددددددلادوق  سدددددددددؤول  سدددددددددؤولية  ا اة عما ني عهدته  ن نقود أو شددددددددديكات أو حوالات بريدية أو أي  حرر اي  يمةه 

 بالتضدددددددددا ن عن    عهدة فرعية تسدددددددددام  ن  
ً
وجميع  حتويات الصدددددددددلادوق تكون ني عهدته شددددددددد صددددددددديًاه كما يكون  سدددددددددؤولا

تصددددددددددددددر ني هدذا الشدددددددددددددأنه وني حدالدة تغي  أ ين عهددتده إلى  سددددددددددددداعددهه وعايده تلانيدذ التعايمدات ال داصدددددددددددددة بدالصدددددددددددددلاددوق الت   

 .الصلادوق أو وفاته يتم نق  عهدة الصلادوق إلى  ن يح   حاه بعد إجرا  جرد فعلي بمعرفة الإدارة المالية

 :(٩٧مادة )

يتعين إجرا  جرد  نا   لاصدلااديق التابعة للجمعية على فت ات دورية يلال العامه وعم   حاضدر الجرد اللاز ةه ويكون  

الموظ  المسدددددؤول عن اسدددددتلام اللاقد  أ ين الصدددددلادوق أو المكا  بالقاض أو المكا  بالتحصدددددي (  ديلًاا بال ج  الذي  د 

سدددددددددددددتقد  حتى ي  ر أ ين الصدددددددددددددلاددوق سدددددددددددددبدب وجودهداه وولا حولد  إلى يظهر نتي دة الجرده أ دا ال يدادة فتقيدد ني حسددددددددددددداب  

 بمادأ أن ال يادة ني الصلااديق  اللاقص في ا
ً
 .الإيرادات المتلاوعةه على أن هذا لا رعنيه  ن التحقيق عملا

 :(٩٨مادة )

 لجميع  حتوياتهه ويصددددر الرئي   
ً
يخضدددع صدددلادوق الجمعية للجرد ني ن اية السدددلاة المالية للجمعيةه ويكون الجرد شدددا لا

 رارًا بتشكي  لجلاة الجرد بحضور أ ين الصلادوقه وني حالة ظهور فرق بال ج  أو ال يادة يرفع الأ ر فورًا  ن  ا  رئي   

 .ة لتحديد المسؤوليةاللجلاة إلى الرئي  لاتخاا الإجرا ات اللاز 

 

 

 الفصل الحادي عشر:  

 المخازن 

 

 :(٩٩مادة )

يتم اسدددددددتلام وتخ ين وصدددددددرف الأصدددددددلااف والأشددددددديا  والر ابة عاي ا وفقًا لاجرا ات الملاصدددددددوص عاي ا ني الأدلة الداياية الت  

 .تصدرها الجمعية

 :(100مادة )

تسدددددددددددددام جميع الأصدددددددددددددلادداف الت  ترد إلى الجمعيددة إلى الموظ  الم تص بددالم ددازنه وتكون ني عهدددتددهه والددك بعددد اتخدداا  ددافددة  

 .الإجرا ات ال اصة بالنحص والاستلام

 :(101مادة )

تتم الر ابة على الم ازن عن طريق الجرد والتنتيش الدوري والن ائ ه بالإضددددددددددددافة إلى الر ابة بواسددددددددددددطة القيد الملاتظم ني 

 عن الك
ً
 .السجلاته ويكون  دير المالية  سؤولا

 :(102مادة )

بدالإضدددددددددددددافدة إلى الجرد الددوري والمندا  ه ي رل جرد  دافدة  وجودات الم دازن  رة  د  عدام على الأ د ه ويتم الدك  اد  ن دايدة  

 .السلاة المالية بواسطة لجلاة يحدد أعضاؤها  ن  ا  الرئي 
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 :(10٣مادة )

ني حالة وجود عج  ني الم  ون لأسدااب يارجة عن إرادة الموظ  المسدؤوله حسدب تقدير  دير المالية و وافقة الرئي ه  

 عن  
ً
يتم اتخاا  رار بتسدددددددوية ال ج  على حسددددددداب الجمعيةه وفيما عدا الك يكون الموظ  المسدددددددؤول عن الم  ن  سدددددددؤولا

 .ال ج 

 الفصل الثاني عشر:  

 الرقابة المالية 

 

 المراجعة الداخلية

 :(10٤مادة )

يقوم المراجع الدايلي بالتحقق  ن اددددد ة تطايق سدددددياسدددددات ووجرا ات العم  والر ابة المعتمدة  ن  ا    ا  الإدارةه  

 بأول 
ً
 .والتأكد  ن فاعايت اه ووطلاع الرئي  على نتائج أعمال المراجعة الداياية أولا

 :(10٥مادة )

يقوم المراجع الدددايلي بوضدددددددددددددع برنددا ج المراجعددة الدددايايددة لجميع ،شدددددددددددددداطددات الجمعيددة و وجودات دداه ووعددداد جدددول ز ي  

 .لذلك

 :(106مادة )

 :يقوم المراجع الدايلي بأعمال المراجعة الداياية وفق  ا هو  تعارف عايه  هلايًاه وبالأيص  ا يلي

 .تقييم نظم الر ابة الداياية للجمعيةه وتقديم التوصيات بشأن ا -أ

 .تقييم اللاظام الم اسب  للجمعيةه وتقديم التوصيات بشأنه -ب

 . راجعة القوائم المالية للجمعية -ت

 .تقييم  دل تحقيق الجمعية لأهدافها المرسو ة -ث

 .تقييم  دل استغلال الجمعية لمواردها المادية والبشرية -ج

 .سلا ة تطايق وتلانيذ السياسات والأنظمة والإجرا ات والأساليب المعتمدة ني  افة المجالات الإدارية والمالية -ح

 .فحص و تابعة أرصدة وحركة ال ساباته ووبدا  الرأي حولها -خ

 راجعة طااات الشددددددددددددرا  والعقود والاتنا يات الت  تم ه وجميع أنواع المسددددددددددددتلادات الت  أ،شددددددددددددأت التزاً ا على الجمعية  -د

 .ت اه الغي 

التحقق  ن سدددددددددددددلا دة الإجرا ات المطاقدة لل ندا  على  متاكدات الجمعيدةه عن طريق القيدام بدأعمدال الجرد المندا   على  -ا

 .الم ازن والموجودات الثابتة وي ائن الجمعية

التحقق  ن اسددددددددددتخدام الأسدددددددددداليب والأدوات الملااسدددددددددداة الت  تكن  تحصددددددددددي  أ وال الجمعية و سددددددددددتحقات ا لدل الغي ه  -ر

 .ووناات ا ني الدفاتر والسجلات الم اسبية

 :(10٧مادة )

على المراجع الددايلي القيدام بدأي أعمدال أو  هدام يكا  ب دا  ن  اد  الرئي  وتتعاق بطايعدة عمادهه على ألا رشدددددددددددددارك ني أي  

 .أعمال تلانيذية  د تقع تح   راجعته
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اقب الحسابات   مر

 :(10٨مادة )

دون الإيلال برجرا ات المراجعة ال سددددددددددابية والمالية الدايايةه يتم تعيين  حاسددددددددددب  انو،   ريص له بالعم  ني المماكة  

العربية السدعوديةه حسدب القوانين المعمول ب ا؛ لنحص حسدابات الجمعية ربع السدلاويةه و راجعة ال سدابات ال تا ية  

 .ني ن اية السلاة الماليةه ووبدا  الرأي في ا

 :(10٩مادة )

على الم اسدددددددددددددب القانو،   راجعة حسدددددددددددددابات الجمعية وفقًا لامعايي  المعمول ب ا ني المماكة العربية السدددددددددددددعوديةه  راجعة  

 . ستمرةه لتقديم التقارير اللاز ة عن سي  العم ه والك ني ن اية السلاةه إلا ني ال الات الت  تستدعي تقارير ياصة

 :(110مادة )

لامحاسدددددددب القانو،  أو  ن ييتدبه الاطلاعه يلال أو ات العم  الرسدددددددميةه على جميع الدفاتر والسدددددددجلات والمسدددددددتلاداته  

وطاب الايانات والإيضدددداحات الت  يرل ضددددرورة ال صددددول عاي ا لأدا   همتهه وعلى إدارات الجمعية الم تانة تيسددددي   همة  

 .المرا ب ني الك

 :(111مادة )

ني حالة عدم تمكين الم اسددددددددددب القانو،  أو  لادوبه  ن أدا   همتهه يثب  الك ني تقرير يقد ه إلى الرئي  لاتخاا الإجرا   

 .اللازم ني هذا الشأن

 :(112مادة )

علاد اكتشددداف أي  خالنة يطي ةه أو ايتلا ه أو تصدددرف رعرض أ وال الجمعية لل طره يرفع الم اسدددب القانو،  بذلك 

 .فورًا تقريرًا إلى   ا  الإدارة أو  ن ينوضه لاتخاا الإجرا ات الكنياة بمعالجة الأ ر على وجه السرعة

 :(11٣مادة )

على الم داسدددددددددددددب القدانو،  التحقق  ن أصدددددددددددددول الجمعيدة والتزا دات داه و راجعدة القوائم المداليدةه وتقدديم تقريره عن القوائم  

 .المالية يلال  دة لا تت اوز شهرين  ن ن اية السلاة المالية للجمعية

 

 الفصل الثالث عشر: 

 أحكام ختامية 

 :(11٤مادة )

 .تعتمد هذه اللائحة  ن  ا    ا  إدارة الجمعيةه و ن نم يصدر الرئي  التعايمات اللاز ة لتلانيذها

 :(11٥مادة )

 .ي ري العم  ب ذه اللائحة ني حق الجمعية  ن تاريخ اعتمادها

 :(116مادة )

 .لا ي وز إجرا  أي تعدي  على هذه اللائحة إلا بموافقة   ا  الإدارة

 

 .تم بحمد الله
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